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(ОБЯЗАТЕЛЬНО!!! наличие удостоверения по обучению охрана труда, для специалиста по охране труда - диплом от 256 часов) 

ТК РФ Статья 214.
*Примерный перечень документации

«Охрана труда в организации»
* Указанный перечень документов корректируется в зависимости от направления деятельности организации и требований нормативно – правовой документации к таким организациям.
	№
	Наименование документа
	Прим.

	ПОЛОЖЕНИЕ

	1
	Политика предприятия в области охраны труда
	б/н

	2
	О системе управления охраной труда в организации
	ПОТ-001

	3
	О службе охраны труда
	ПОТ-002

	4
	Система управления охраной труда идентификация опасностей, оценка и контроль рисков
	ПОТ-003

	5
	О прохождении обязательного психиатрического освидетельствования работниками, осуществляющими отдельные виды деятельности, в том числе деятельность, связанную с источниками повышенной опасности (с влиянием вредных веществ и неблагоприятных производственных факторов), а также работающими в условиях повышенной опасности
	ПОТ-004

	6
	О комитете (комиссии) по охране труда
	ПОТ-005

	7
	Об организации работы по охране труда
	ПОТ-006

	8
	О порядке обеспечения и нормы выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам  
	ПОТ-007

	9
	О порядке выдачи работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств работникам  
	ПОТ-008

	10
	О порядке проведения расследования и ведения учета несчастных случаев на производстве
	ПОТ-009

	11
	О порядке проведения обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований) работников организации
	ПОТ-010

	12
	О финансовом обеспечении предупредительных мер по сокращению производственного травматизма и профессиональных заболеваний работников
	ПОТ-011

	13
	О порядке обучения и проверки знаний требований охраны труда и пожарной безопасности у персонала
	ПОТ-012

	14
	Об уполномоченном (доверенном) лице по охране труда от трудового коллектива
	ПОТ-013

	15
	О премировании/депремировании и материальном стимулировании работников
	ПОТ-014

	16
	……………………
	ПОТ-015

	РАБОЧИЕ ИНСТРУКЦИИ

	17
	Ответственного лица за охрану труда
	РИ-001

	18
	Ответственное лицо за электрохозяйство
	РИ-002

	19
	…………………….
	РИ-003

	ОБЩИЕ ИНСТРУКЦИИ

	20
	Представителя от трудового коллектива в области охраны труда
	ИО-001

	21
	По эксплуатации лестниц
	ИО-002

	22
	По общим вопросам охраны труда
	ИО-003

	23
	О порядке проведения осмотров помещений, зданий и сооружений
	ИО-004

	ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

	24
	Для административно-управленческого персонала
	ИОТ-001

	25
	По профессиям ……………
	ИОТ-002

	26
	По видам выполняемых работ ………
	ИОТ-003

	27
	По видам используемого оборудования ………
	ИОТ-004

	28
	При работе с ручным инструментом и приспособлениями
	ИОТ-005

	29
	При работе с бытовой химией
	ИОТ-006

	30
	При передвижении по территории и служебным помещениям организации
	ИОТ-007

	31
	При ручном способе перемещения грузов
	ИОТ-008

	32
	При использовании электронагревательных приборов
	ИОТ-009

	33
	Для работников, привлекаемых к работам по уборке помещений и территории (выполняемых работниками, для которых эти работы не являются основными)
	ИОТ-010

	34
	По содержанию и применению средств защиты
	ИОТ-011

	35
	Для проведения вводного инструктажа по охране труда
	ИОТ-012

	36
	При работе с подмостей, приставных лестниц и лестниц-стремянок
	ИОТ-013

	37
	Для работников, направляемых в служебную командировку
	ИОТ-014

	38
	По содержанию и применению первичных средств пожаротушения
	ИОТ-015

	39
	При работе с ручным электрифицированным инструментом
	ИОТ-016

	40
	Для работников неэлектротехнического персонала, которым присваивается 1 группа
	ИОТ-017

	41
	При оказании первой медицинской помощи
	ИОТ-018

	42
	При проведении обследований зданий и сооружений для проверки их технического состояния
	ИОТ-019

	ТЕМАТИЧЕСКИЕ ПЛАНЫ, ПРОГРАММЫ ОБУЧЕНИЯ, ТЕСТЫ, 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ БИЛЕТЫ

	43
	Программа обучения и экзаменационные билеты по охране труда при работе с электроинструментом
	б/н

	44
	Программа вводного инструктажа по охране труда для работников сторонних организаций
	б/н

	45
	Программа вводного инструктажа по охране труда
	б/н

	46
	Программа обучения для проверки знаний по охране труда для административно-управленческого персонала (руководителей, специалистов)
	б/н

	47
	Программа первичного противопожарного инструктажа
	б/н

	48
	Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	б/н

	49
	Программа вводного противопожарного инструктажа
	б/н

	МИКРОТРАВМАТИЗМ НА ПРОИЗВОДСТВЕ. 

ПОРЯДОК РАССЛЕДОВАНИЯ

	50
	Положение по учету микроповреждений (микротравм) работников
	ПОТ-016

	51
	Приказ Об организации учета и расследования микроповреждений (микротравм) работников
	

	52
	СПРАВКА о рассмотрении причин и обстоятельств, приведших

к возникновению микроповреждения (микротравмы) работника
	

	53
	Журнал учёта микроповреждений (микротравм) работников
	(форма)

	ПРИКАЗЫ

	54
	Об утверждении перечня должностей по группам электробезопасности
	

	55
	О медицинских аптечках для оказания первой помощи работникам
	

	56
	О проведении периодического медицинского осмотра (обследования)

работников в 20_____ году
	

	57
	О запрещении курения на территории и в помещениях объектов  
	

	58
	О порядке обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня.
	

	59
	Об утверждении норм выдачи работникам   спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты
	

	60
	Об установлении противопожарного режима
	

	61
	О назначении лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности
	

	62
	Об организации проведения инструктажей, стажировки и обучения
	

	63
	О назначении ответственного лица за организацию проведения 

предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований)
	

	64
	О назначении лица, ответственного за содержание в исправном состоянии инструментов, приспособлений и оборудования.
	

	65
	О назначении лиц, ответственных за обеспечение безопасного производства работ и охраны труда
	

	66
	О назначении лица, ответственного за организацию работы по охране труда
	

	67
	О назначении ответственного за электрохозяйство.
	

	68
	О назначении лиц, ответственных за приобретение, учет и выдачу специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, а также смывающих и/или обезвреживающих средств
	

	69
	О назначении ответственного за состояние исправность лестниц и стремянок
	

	70
	Об утверждении Перечня обязательных работ по охране труда
	

	71
	Об утверждении и введении в действие локальных документов
	

	72
	Об утверждении планов мероприятий по улучшению условий труда и финансового обеспечения предупредительных мер по сокращению производственного травматизма
	

	73
	О политики организации в области охраны труда
	

	СТАЖИРОВКА РАБОТНИКОВ НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

	74
	Лист стажировки работника 
	(форма)

	75
	Приказ о допуске к работе 
	(форма)

	76
	Приказ о назначении стажировки 
	(форма)

	ЛИЧНЫЕ КАРТОЧКИ ПЕРСОНАЛА
	

	Учета выдачи СИЗ
	

	77
	Работники (Согласно типовым нормам, по профессиям)
	(форма)

	Учета выдачи СОС
	

	78
	Работники (Согласно типовым нормам, по профессиям)
	(форма)

	ОБУЧЕНИЕ ПЕРСОНАЛА ПО ОХРАНЕ ТРУДА (при приеме на работу, ежегодное)

*Оформляется при наличии у работодателя комиссии по ОХРАНЕ ТРУДА

	79
	Приказ об организации обучения и проверки знаний, требований вопросов охраны труда персонала
	

	80
	Приказ о создании постоянно действующей комиссии по проверки знаний требований охраны труда
	

	81
	ПРОТОКОЛ № _____заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников
	(форма)

	ЖУРНАЛЫ

	82
	Регистрации вводного инструктажа по охране труда
	

	83
	Регистрации инструктажа по рабочем месте
	

	84
	…………………………………………
	


Основание: 

- В соответствии ст. 214 Трудового Кодекса РФ
Штрафы:  
Что грозит, если не пересмотреть инструкции до 1 марта 2022 года:

Если работодатель не пересмотрит инструкции по охране труда по требованиям Приказа Минтруда России от 29.10.2021 № 772н «Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем» до 1 марта 2022 года, то ему грозит штраф по части 1 статьи 5.27.1 «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 № 195-ФЗ:

-  для индивидуального предпринимателя – до 5000 руб.;
-  для юридического лица – до 80 000 руб.
За повторное нарушение индивидуального предпринимателя могут оштрафовать на 40 тыс. руб. или приостановить его работу на 90 дней, а организацию – оштрафовать на 200 тыс. руб. или приостановить ее деятельность на 90 дней.

2. Что грозит, если не учитывать мнение профсоюза при пересмотре инструкций:

Чтобы избежать разногласий с профсоюзом при согласовании инструкций, проведите дополнительные консультации с ним. Обсудите замечания и предложения. Далее внесите их в инструкцию. Если консультироваться с профсоюзом несколько раз, получится более тщательно составить инструкцию.

Если вы не учтете мнение профсоюза – вас могут привлечь к административной ответственности за нарушение законодательства. Штраф для юридических лиц составит от 30 тыс. до 50 тыс. руб. (п. 1 статьи 5.27 «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 № 195-ФЗ).
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